
Klingenberg Berlin ist seit Jahrzehnten einer der bekanntesten 
Spezialisten für großformatigen Offsetdruck in Deutschland. Wir haben 
die Erfahrung und das technische Know-how für Offsetdruck-Projekte 
jeder Art. Weiterverarbeitung und Versand-Handling, Lagerung und 
Lieferlogistik sind für unsere Spezialisten kein Problem.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum  
nächstmöglichen Termin eine / -n

Sachbearbeiter / - in 
im Vertriebsinnendienst & Versand

Aufgabenschwerpunkte:
•  Übernahme der kompletten Auftragsabwicklung von der  

Kalkulation und Erstellung von Angeboten über die Auftrags- 
annahme und -bearbeitung bis hin zur Fakturierung und  
der Reklamationsbearbeitung

•  Termin- und Kapazitätsabstimmung zwischen unseren Kunden  
und der Fertigungsplanung

•  Schriftliche und mündliche Korrespondenz mit unseren Kunden  
und Außendienstmitarbeitern

•  Auftragsvorbereitung für den Warenversand
•  Lieferscheine und Versandpapiere erstellen
•  Ermittlung von Versandkosten

Die Einstellung erfolgt in Vollzeit zunächst auf ein Jahr befristet mit 
der Möglichkeit zur anschließenden Übernahme in ein unbefristetes 
Arbeitsverhältnis.

Anforderungsprofil:
•  Gewerblich-technischer Berufsabschluss im Umfeld Druck
•  Erfahrung mit industriellen Druckverfahren
•  Kaufmännisches Grundverständnis und entsprechende Erfahrung
•  Kommunikationsfähigkeit
•  Selbstständiges und kundenorientiertes Arbeiten
•  Organisationsfähigkeit
•  Schnelles Erfassen von Arbeitsaufgaben
• �Gute�MS-Office�Kenntnisse

Sie fühlen sich angesprochen und möchten Teil unseres 
 Unternehmens werden? 
Dann übersenden Sie uns bitte Ihre aussagefähigen 
 Bewerbungsunterlagen an: personal@klingenberg-druck.de

Klingenberg Berlin GmbH
Personalabteilung
Buckower Chaussee 114
12277 Berlin
www.klingenberg-druck.de

Klingenberg Berlin ist ein Unternehmen der Gundlach Gruppe, Bielefeld

Vertriebsleitung (w/m/d) für Berliner Druckereien

Wir sind Marktführer im Großformat in Berlin/Brandenburg. Das Druckhaus 
Berlin-Mitte und Klingenberg Berlin produzieren für Kunden aus dem gesam-
ten Bundesgebiet und verschiedenen europäischen Ländern. An 3 Standorten 
drucken und verarbeiten wir mit modernster Technik hochwertige Offset-
Drucksachen. Unsere Kunden profitieren von erfahrenen und engagierten 
Mitarbeitern, modernster Ausstattung und hohen Produktionskapazitäten. Mit 
insgesamt 120 Mitarbeitern bieten wir die Produktion von Akzidenzprodukten, 
Großplakaten, Displays, Kalendern und Büchern. Dabei sind wir Vorreiter bei 
der umweltfreundlichen Druckproduktion auf Basis der Zertifizierungen Blauer 
Engel, EMAS, FSC, PEFC und klimaneutraler Druck.

Ihre Aufgaben:
• fachliche und disziplinarische Führung des Vertriebsteams
• Kontrolle und Reporting von Umsatz- und Ertragsplanung an Geschäfts-
 führung
• Akquisition von Neukunden
• Neustrukturierung des Vertriebs
• Entwicklung von langfristigen Vertriebs- und Marketingstrategien
• Kompetenzaufbau durch interne Coachings
• Betreuung, Beratung und Pflege des bestehenden Kundenstamms
• Entwicklung und Mitgestaltung bei bereichsübergreifenden
 Prozessen

Ihr Profil:
• mehrjährige Berufserfahrung in ähnlicher Position vorzugsweise in der
 Printmedienbranche
• ausgeprägte Kommunikations- und Methodenkompetenz
• empathisches und freundliches Auftreten
• Kunden-und teamorientierte Arbeitsweise
• technisches Grundverständnis
• Erfahrung im Bereich Coaching und Training von Vorteil

Wir bieten:
• freundliche Teamkultur mit Verantwortungsübernahme und
 Freiraum eigene Ideen zu verwirklichen
• abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in Festanstellung
• attraktives Fixum und zusätzlich erfolgsabhängiges Einkommen
• flexibles und mobiles Arbeiten
• zusätzliche Urlaubstage und sichere Urlaubsplanung
• vermögenswirksame Leistungen

Kontakt
Sie fühlen sich angesprochen und möchten am Erfolg unserer Unternehmen 
mitwirken? Dann übersenden Sie uns bitte Ihre aussagefähigen Bewer-
bungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmög-
lichen Eintrittstermins per E-Mail an:
personal@klingenberg-druck.de


